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Acceso al Portal
Ciudadano

e Loguin
e Creaciony validacion de cuenta

e Secciones Portal Ciudadano
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Portal Ciudadano | Login

Creacion de Cuenta y Loguin Q
Para ingresar a la plataforma el usuario e 36565150
debera identificarse con su nombre de
X ~ p_— GOBIERNO DE
usuario y contrasefia. PAPETIAS MRS SALTA
En el primer ingreso debera seleccionar S A

la opcidon “crear cuenta” para realizar el
registro inicial.

Quieres ingresar por primera vez? Crear cuenta

Link de acceso al médulo:
https:/munidigital.com/citizen/pjsalta



https://munidigital.com/citizen/pjsalta

Portal Ciudadano | Creacién y validacion de cuenta

Req iSt ro d e U S u a ri o Ingrese sus datos para registrarse

DNI*

Para crear una cuenta, se deben

indicar los d-a'.cos personales y de Dersonas suridicas Saita : @ COBIERNG DE
contacto solicitados. Al presionar W/ SALTA
“Aceptar” se enviarda un email de ' ‘
confirmacién al correo registrado
para para validar la cuenta.




Portal Ciudadano | Secciones

n e (@ Ferrero, Pedro Javier

Ferrero, Pedro Javier

Iniclo - 13 de octubre de 2023

g GOBIERNO DE
f= = SALTA
.~ Personas Juridicas

Constitucién de Mis Expedientes Reserva de Solicitud de Autogestién
Sociedades Denominacién Certificado Boletin Oficial

Notificaciones

Perfil: seleccionando su nombre podra
acceder a actualizar su informacion
personal, datos de contacto y contrasefa.

Botonera de tramites y servicios: En esta
seccién podrad ingresar a los tramites,
formularios y servicios disponibles. Se irdn
sumando nuevas funcionalidades de
Mmanera progresiva.

En la opcion “Mis Expedientes” podra
consultar el estado de sus tramites
iniciados, editar borradores y subsanar
expedientes observados

N° de Denominacién Tipo de
Fecha Area Previsualizacién expediente social trémite Estado Adjunto Detalles
o 2/10/2%  Dir Gral de Por el expediente 1062 Subsanacion S.A 1P Analisis Juridico ]
Ver detalle
Sociedades (DGS) 1062,... Subsanacion .
(DGS) 1061..... SA
9, e bor el expediente: 10 ermo 29 3] %ago Subsanacion
O 29/9/ D Por bedient 11 Demo 299 I¥ Pago Subsa ] —
Jur 044,...
7~ %

Bandeja de Notificaciones: todas las
notificaciones relacionadas a sus tramites
digitales se enviardan al domicilio
electrénico constituido.

Ademas, podra visualizarlas en la bandeja
de notificaciones del Portal Ciudadano.
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Portal Ciudadano | Eleccién del tramite

Eleccidon del Tramite

Para iniciar el tramite de Constitucion
de Sociedades debera seleccionar el
botdn correspondiente en la botonera
de tramites y servicios.

Al ] (@ Broglia, Camila

Broglia, Camila

Inicio - 10 de octubre de 2023

GOBIERNO DE
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Consmuclon de Mis Expedientes Reserva de Solicitud de Autogonlén
Socied Denominacién Certificado Boletin Oficial

Notificaciones



Documentacion Aviso Digital Pago

1. Datos del Autorizado

Finalizar Tramite




PASO 1| Datos del Autorizado

Datos del Autorizado

En el primer paso del tramite se visualizaran
los datos del ciudadano registrado en el
Portal, pudiendo editar el domicilio
electréonico constituido para el tramite.

En caso de que la autorizacion para realizar el
tramite se haya otorgado por instrumento
diferente al contrato constitutivo, debera
cargar el documento en el espacio habilitado
en la parte inferior de la pantalla.

El documento debera contar con firma digital.
La plataforma cuenta con inteligencia artificial
para detectar la validez de la firma.

g‘A“[ﬂ‘ MuniCiudadano Personas Juridicas Salta

Qué haremos hoy? = Mis expedientes = Nueva Constitucion de sociedad

BIENVENIDOS A PERSONAS JURIDICAS SALTA

Tramite

Constitucién de sociedad

023 MuniDigital. Todos los derechos reservados.

IMPORTANTE: Si algun dato se encuentra
desactualizado deberd actualizar su perfil ingresando a
través del botén con sus iniciales en la parte superior
derecha de la pantalla.
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Datos del Autorizado Documentacion Aviso Digital Pago Finalizar Tramite

2. Carga de Documentacion




Paso 2 | Carga de Documentacion

Carga de documentacion

En este paso se debera cargar Ia
documentacion requerida para el inicio del
tramite. Los documentos marcados con un
asterisco rojo son requeridos para avanzar
al siguiente paso.

La mayoria de la documentacion requerida
exige firma digital. En estos casos no se
podra cargar documentos que no
contengan firma y el Sistema validara la
validez de las firmas incorporadas a cada
documento cargado.

§K'|'_?K MuniCiudadano Personas Juridicas Salta

£Qué haremos hoy? = Mis expedientes = Nueva Constitucién de sociedad

BIENVENIDOS A PERSONAS JURIDICAS SALTA

Trémite

Constitucién de sociedad

% 1 Firmas detectadas en el documento adjunto

2023 MuniDigital. Todos los derechos reservados.

IMPORTANTE:Todos los documentos deberan cargarse en
formato PDF y no deberan presentar dificultades para su
lectura.

o




Aclaraciones | Tipo de Documentos a adjuntar

Instrumento constitutivo

El primer documento a cargar es el instrumento constitutivo de la sociedad (estatuto o contrato social). El
documento debera contar con firma digital en alguna de las siguientes variables:

Instrumento privado con certificaciéon notarial digital: firma oldgrafa certificada por escribano publico.
En este caso, debera cargarse el instrumento completo (con la foja notarial de certificacion de firmas
inclusive) en copia certificada digitalmente por escribano publico.

Instrumento privado con firma digital de los socios: firma digital de TODOS los socios en el
instrumento. Dicha firma debe ser solicitada ante la Autoridad de Registro de AC-ONTI (token) o
AC-MODERNIZACION (software) de la Republica Argentina.

Instrumento publico con certificacion notarial digital: primer testimonio de escritura publica del
instrumento publico otorgado por los socios, en copia certificada digitalmente por escribano publico.

Contrato Constitutivo
\
Seleccione tipo de Instrumento

[ Instrumento privado con firma digital de los socios -

Instrumento privado con firma digital de los socios
Instrumento privado con certificacion notarial digital

Instrumento publico con certificacion notarial digital




Aclaraciones | Tipo de Documentos a adjuntar

Declaracion jurada de persona expuesta politicamente (DD3JJ PEP):

TODOS los miembros del 6rgano de administracion deben acompanar el formulario de declaracion jurada
de persona expuesta politicamente completo (sin editar su contenido) con sus firmas en alguna de las
siguientes modalidades:

e Formulario de DDJJ PEP con certificacion notarial digital: firma olégrafa certificada por escribano
publico en formato fisico. En este caso, debera cargarse el instrumento completo (con la foja notarial
de certificacion de firmas inclusive) en copia certificada digitalmente por escribano publico.

e Formulario de DDJJ PEP con firma digital de los administradores: firma digital de cada
administrador en su DDJJ PEP individual. Dicha firma debe ser solicitada ante la Autoridad de
Registro de AC-ONTI (token) o AC-MODERNIZACION (software) de la Republica Argentina.

Acreditacion de integracion de capital social:

Debe realizarse de alguna de las tres maneras:
e Depoésito bancario: en este caso debera subir a la plataforma el comprobante de depdsito bancario.
e Certificacion contable: legalizada ante el Consejo Profesional de Ciencias Econémicas con firma
digital.
e Acta notarial: en copia certificada digitalmente por escribano publico.


https://personasjuridicas.salta.gob.ar/assets/files/DECLARACION%20JURADA%20%20PEP%20UIF.docx
https://personasjuridicas.salta.gob.ar/assets/files/DECLARACION%20JURADA%20%20PEP%20UIF.docx

Aclaraciones | Tipo de Documentos a adjuntar

Documentacion Complementaria

En esta seccidon podra cargar otro tipo de documentacién no listada que sea requerida o considere necesaria
para iniciar el tramite de constituciéon. Podra cargar la cantidad documentos que sea necesaria.

Para cargar un documento en esta seccién deberd primero indicar la descripcién del documento, luego
presionar el botén “AGREGAR” y finalmente adjuntar el documento correspondiente.

IMPORTANTE: @ Documentacion

1. Los documentos que tengan firma olégrafa
sin certificar digitalmente serdan rechazados
por el equipo técnico de la Subsecretaria.

D - i a

Para poder agregar un documento adicional, antes es necesario cargar una descripcion.
Formulario F06

*

2. En los casos en que el instrumento heiones Sin
. . | Seevapa O | entrecabo
constitutivo se haya celebrado por
instrumento publico, se deberd acompanar
Descripcion *

en esta seccion el Formulario “FO6"” que Ejemplo 1

acredita el pago de tasas y sellados.

dos: pdf

Ejemplo 1
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Datos del Autorizado Documentacion Aviso Digital Pago Finalizar Tramite

3. Aviso Digital




Aviso Digital | Presentacion

§"ﬂﬂ MuniCiudadano Personas Juridicas Salta © woma (€5

¢Qué haremos hoy? = Mis expedientes i=  Nueva Constitucién de sociedad

BIENVENIDOS A PERSONAS JURIDICAS SALTA = P P
. .. 0O —06 0
AV I S 0 D I gl ta I " Constitucion de sociedad Datos del Autorizado Documentacion Aviso Digial
|

En este apartado deberda completar e

los datos requeridos en cada campo pbeath
a los fines de generar el aviso a
publicar en el Boletin Oficial y
calcular las Tasa de Servicio.

Datos Generales

Digital. Todos los derechos reservados.




Aviso Digital | Datos a informar

1. DATOS GENERALES
En esta Seccion debera informar los siguientes datos de la Sociedad:

a) Tipo de Instrumento Constitutivo (seleccionar)

b) Tipo de Sociedad (se encuentran disponibles: S.A.,, S.R.L, S.A.Uy S.AS))

c) Fecha del instrumento constitutivo (seleccionar)

d) Lugar de celebracién del instrumento constitutivo (seleccionar)

e) Denominacioén Social (incluir sigla del tipo societario)

f) Sede Social: i)Calle / Barrio y Manzana; ii) Numero/Lote; iii) Piso (opcional); iv)
Departamento/Oficina (opcional) y v) Ciudad.

g) Plazo de Duracién (1a 99 anos)

h) Objeto Social: se deberd indicar de manera integra el objeto social estipulado en el instrumento
constitutivo o estatuto. Para evitar errores se recomienda copiar y pegar el articulo
correspondiente.

i) Cierre de ejercicio (elegir mes y afo)



Aviso Digital | Datos a informar

2. CAPITAL SOCIAL

En esta Seccion deberd informar los siguientes datos del Capital Social:

a) Monto del Capital Social
b) Cantidad de cuotas o acciones sociales
c) Fecha del instrumento constitutivo

d) Tipo de acciones o cuotas, valor nominal y cantidad de votos (copiar de contrato o estatuto)

e) Modo de Integracion (copiar de contrato o estatuto)

3. DATOS DE LOS SOCIOS

Para agregar un socio debera seleccionar si es Persona
Juridica o Fisica y seleccionar el botén de Agregar (+1).

Los datos a indicar de cada socio son los siguientes:

i. Nombre y Apellido, ii. Documento de Identidad, iii. CUIT
(incluye validador), iii. Nacionalidad, iv. Domicilio
constituido, v. Fecha de Nacimiento, vi, Cantidad de
acciones suscritas, vii. Profesion, vii. Estado Civil.

Datos de los socios

Seleccione tipo de persona FiSICA JURIDICA

1- Datos del socio José Manuel Belgrano

Agregar Persona fisica +




Aviso Digital | Datos a informar

4. ADMINISTRACION

En esta Seccidn deberd informar el modo de organizacién del 6rgano de administracién de la sociedad, se
recomienda copiar y pegar la parte pertinente del estatuto o contrato social.

Ademas, debera cargar los datos de cada uno de los miembros del 6rgano de administracion. Para agregar

un administrador debera seleccionar el botén “Agregar Administrador +1” y completar sus datos

repetir esta operacion todas las veces que corresponda.

5. SINDICATURA

En primer lugar debera informar si se establece o prescinde de la
sindicatura (selector).

En caso de que se establezca, debera cargar los datos de cada
uno de los sindicos. Para ello debera seleccionar el botén
“Agregar Sindico +1” y completar sus datos. Debera repetir esta
operacion todas las veces que corresponda.

Sindicatura

Fiscalizacion
Establecer

Organizacion

. Debera

T

1- Datos De Sindico Dalmacio Simon Vélez Sarsfield [ RS

Agregar Sindico +




Aviso Digital | Descarga PDF y control de informacion

Al finalizar la carga de los datos se
habilitara un botdén para descargar el aviso
generado en formato PDF.

Antes de continuar con el tramite es muy
importante descargar el aviso y controlar
todos los datos. Una vez generadas las
tasas y sellados no se podra corregir la
informacion.

IMPORTANTE: si al finalizar la carga de
informacion no se habilita el botdn
“Descargar PDF” ni el botdn “Siguiente”,
controle que todos los campos requeridos
se encuentren completos.

Recuerde que deben registrarse los datos
de todos los socios y administradores a
través del boton “Agregar +1”" de cada
seccion.

@ Aviso digital

Sindicatura

DESCARGAR PDF

{s}}
28
. //»m)&-rm o Cobiorno, Diorechos He sy i
Scloeorotaria o . ZA%"’I‘(I)’)I Conoral s Porsonas // vectocas

CONSTITUCION DE “CAPACITACION 3"

Por Instrumento publico con certificacion notorial digital, de fecha 09/09/2122, se
constituyé la Sociedad anénima denominada "CAPACITACION 3", con domicilio en la
Jurisdiccién de la Provincia de Salta y sede social en la calle Lagunilla 3, en la ciudad de
Posadas.

Socios: Pedro Javier Ferrero, DNI N° 38501859, CUIT 20385018593, de nacionalidad
Argentino/a, nacido el 10/06/1998, profesion: Abogado, estado civil: soltero, con
domicilio en (Calle y Numero/Barrio, Lote y Manzana) Segundo Francia 23333, en la
localidad de Posadas, Cérdoba.

s S E— -
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Datos del Autorizado Documentacion Aviso Digital Pago Finalizar Tramite

4. Pagos




Pagos | Rentas o Link de pagos

El Sistema calculara de manera
automatica los montos de las tasas y
sellados a pagar para iniciar el tramite.

Para pagar cada uno de los conceptos
deberad seleccionar los botones de
pago, estos lo redireccionara a las
pasarelas de pago donde podra
abonar a través de los distintos medios
de pago disponibles.

Al finalizar los pagos se habilitara el
botdn para finalizar la presentacion.

@EK[’-?K MuniCiudadano Personas Juridicas Salta

£Qué haremos hoy? i= Mis expedientes i=  Nueva Constitucin de sociedad

BIENVENIDOS A PERSONAS JURIDICAS SALTA

Tramite

Constitucién de sociedad

@ Pago

Para concluir con la presentacion del tramite, deberd realizar los pagos

Direccién General de Rentas (D.G.R)
fe tributos fiscales' 1,2% y 0,3% sobre capita

Personas Juridicas

2023 MuniDigital. Todos los derechos reservados.
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Datos del Autorizado Documentacion Aviso Digital Pago Finalizar Tramite

5. Finalizar presentacion




Finalizacion de Presentacion

Al finalizar los pagos se habilitard el botén para finalizar la @ Pagado
presentacion.

El Sistema le Permitird descargar un Certificado de Inicio

& Pagado
del Tramite con el nUmero de Expediente.
Podra consultar el estado de su tramite ingresando a la
o 2 o . o Finali T ¢
seccion “Mis Expedientes” en el Portal Ciudadano.
@ Inscripcion de sociedad iniciada exitosamente

IMPORTANTE: el certificado emitido al finalizar la [ {/} Registroconéxto |

presentacion no tiene validez a los fines de su Su dentificacion de tramite es: 730

presentacion ante A.F.I.P.

Para obtener un Certificado valido para solicitar el

- CUIT provisorio debera solicitarlo a través del

- formulario de “Solicitud de Certificado” disponible \
en el Portal de Tramites.

Fecha de Alta: 06/09/2023 10:58
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